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Elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualueen arkistonmuodostussuunnitelman hyvaksyminen

(TRE:7204/07.01.03/2020)

Elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualue on valmistellut yhteisty6ssa asiakirjahallinnon
suunnittelijan kanssa arkistonmuodostussuunnitelman (Liite 1), joka sisalté4 arkistolain
edellyttamat asiakirjojen kasittelyd, sdilyttamista ja rekisterdintia koskevat
arkistonmuodostussuunnitelmatiedot. Arkistonmuodostussuunnitelman my6té
elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualueella siirrytéén digitaaliseen arkistointiin kaupungin
linjausten mukaisesti.

Nyt hyvaksyttava arkistonmuodostussuunnitelma koskee elinvoiman ja kilpailukyvyn
palvelualueen esikuntaa, kiinteistot, tilat ja asuntopolitiikka -, vetovoima ja edunvalvonta- ja
elinkeinopalvelut -palveluryhmié. Arkistonmuodostussuunnitelman yleis-, henkil6sto- ja
taloushallinnon osuudet koskevat koko elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualuetta lukuun
ottamatta lukiokoulutuksen ja ammatillisen koulutuksen -palveluryhmig, jotka noudattavat
yhteistd Toisen asteen koulutuksen arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Tyollisyys- ja kasvupalvelujen — ja kehitysohjelmien- palveluryhmien substanssiosuudet
laaditaan erikseen ja yhdistetdan nyt hyvaksyttavaan arkistonmuodostussuunnitelmaan.
Substanssiasioiden osalta nama palveluryhmat noudattavat edelleen kaupunkikehitysryhman
arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Arkistonmuodostussuunnitelman asiakirjojen sdilytysajat perustuvat pysyvan sailytyksen osalta
Kansallisarkiston maarayksiin. M&araajan sailytettaviin asiakirjoihin on sovellettu Kuntaliiton
antamia Kunnallisten asiakirjojen sdilytysajat: ohjeet ja suositukset -suosituksia.

Tampereen kaupungin sisdinen tarkastus on kdynyt arkistonmuodostussuunnitelman l&pi
10.8.2020. Siséinen tarkastus kiinnitti kommenteissaan huomiota paallekkaisyyksiin joidenkin
asiakirjasarjojen kohdalla, samoin arkistonmuodostussuunnitelman Lisdtietoja-kohtaan on
tehty tarkennuksia. Siséisen tarkastuksen kommentit (Liite 2) on otettu huomioon nyt
vahvistettavassa arkistonmuodostussuunnitelmassa.

Elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualueen tulee kiinnittdd huomiota, etta digitaaliseen
sdilyttdmiseen liittyvat toimenpiteet tehd&én sovitulla tavalla, jotta tiedonhallinta onnistuu.
Palvelualueella on erikseen nimetyt arkistovastaavat, jotka vastaavat omalta osaltaan
suunnitelman k&ytanndn toteuttamisesta ja yll&pidosta yhteistydssé asiakirjahallinnon
suunnittelijan kanssa.

Arkistonmuodostussuunnitelmaa kaytetaan yhdessé 10.4.2018 annetun
asiakirjahallinnan konsernimaarayksen kanssa. Arkistonmuodostussuunnitelman
ja madrayksen sisdltamat toimintatavat mahdollistavat asiakirjahallinnan
asianmukaisen hoidon, ja hyvéksymisen myota ne tulee ottaa kayttoon.
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Arkistonmuodostussuunnitelmaty®n ohessa on suunniteltu kéytannon toimintatapamuutokset
siten, ettd siirtyminen kattavaan digitaaliseen arkistointiin kaupungin linjausten mukaisesti
toteutuu. Digitaalinen toimintatapa ja paperiarkistoinnista luopuminen parantaa tiedon
kaytettavyyttd ja vahent&d sen kasittelyyn ja hakuun liittyvia toimia.

Asiakirjahallinto esittad, etta elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualue vahvistaa suunnitelman
vastaavan viranhaltijan paatokselld kayttoon niin, ettd arkistonmuodostussuunnitelman tiedot
seka digitaalisen arkistoinnin toimintatavat Donnassa tarkistetaan vuoden kuluttua
suunnitelman hyvaksymisesta.

Tarkistuksen jalkeen yksikon tulee yllapitaé arkistonmuodostussuunnitelmaa sdanndllisesti ja
tarkistaa se vahintaan kahden vuoden valein. Muutokset suunnitelmaan tehdaan yhteistyssa
asiakirjahallinnon suunnittelijan kanssa. Muutosten hyvéksymismenettely sovitaan
tapauskohtaisesti.

Suunnitelmaa noudatetaan 1.1.2021 lahtien.

Saija Kirkkola
Asiakirjahallintopaallikkd

Liitteet:
Liite 1 Elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualueen arkistonmuodostussuunnitelma

Liite 2 Muistio sisdisen tarkastuksen kommenteista elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualueen
arkistonmuodostussuunnitelmasta

5’4 TAMPEREEN KAUPUNKI



